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EI Salto, Jalisco a 12 de marzo del 2024

PERSONAL EN GENERAL

Por medio de este ocurso  reciba  un  cordial  saludo,  ocasi6n  que aprovecho  para
informarles c6mo se trabajara en semana santa v sornaria de Dascua, se realizaran
guardias a partir del dfa 25 de marzo al 05 de abril del afto on curse, en un horario
laboral  de  10:00  am  a  14:00  hrs.  Teniendo  como  dia8  Inhablles  dnicamonto
jueves 28 de marzo y viernes 29 do maizo del afto on curso.

Periodo Ordinario:  para el  personal que acredite 6  meses continuos de  labores y
solicite sus vacaciones correspondientes solo le sefan autorizadas.

1.       AREAS       ADMINISTRATIVAS       CON    ATENcloN    AL    CIUDADANO    EN
GENERAL

Peiiodo de Guardias
Se realizaran a partir del dia 25 de marzo al 05 de abril 2024, con un horario de 10:00
am  a  2:00  pin,  cabe  mencionar que  las  personas que  no  cumplan  con  mas  de 6
meses reqileridos deberan ser  consideradas para cubrir las guardias de su area.

2.    AREAS OPERATIVAS
Periodo d® Guardias Extrcordlnarias
Se arrancaran con guardias a partir del dla 25 de marzo al 05 de abril del af`o
en  curso,  sera  un  periodo  extraordinario  en  el  cual  el  personal  operativo  no
pod fa salir de vacaciones, si no despues del dla 08 de abril del 2024 quedara
abierto el periodo vacacional correspondiente.

REGRESANDO  A  LABORES  EL  DIA  LUNES  08  DE  ABRIL  DEL  2024  CON
HORARIO HABITUALDE 9:OQ_AM A 1_6_:_00 PNl,

Por dltimo y no rnenos importante, se requiere que a mss tardar el dfa 19 de rrrarzo
ddel   afio  on   cLJrso   proporclonen   al   departamento   de   Recursos   Humanos   los
fomatos de auardias v `racaciones debidament® ll¢nados. flrmados v sellados.

Sin mss por el momento me despido no sin antes agradecer sus finas atenciones y
quedando a su disposict6n para cualquier duda o aclaraci6n al respecto.

A T E N T A M  E N T E:
``2024, Afuo DEL BICENTENARIO DEL NACIwllENTO DEL
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