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1. Descripcion del area
La Direccion de Transparencia y Buenas Practicas perteneciente a la Coordinacion
General de Transparencia, Archivo y Gobierno Abierto, asi como la Jefatura de
Acceso a la Informacion, la Jefatura de Proteccion de Datos Personales, la Jefatura
de Informacion Fundamental y la Jefatura de la Cultura de la Transparencia
desarrollardn sus actividades con apego, a los articulos 216 y 218 del Reglamento
General del Municipio de El Salto, Jalisco, asi como las legislaciones aplicables de
la materia, realizando las tareas necesarias para atender las diversas areas de
oportunidad que han sido identificadas por esta administracion, asi como las que

durante el transcurso de la misma resulten.

El presente Plan Operativo Anual, tiene como finalidad crear una estrategia de
actividades, proyectos y acciones llevados a cabo por la Direccion de Transparencia
y Buenas Practicas para resolver de manera eficiente y eficaz cada uno de los
procesos administrativos que se deban realizar, bajo los principios de legalidad y

debido procedimiento.

2. Diagnostico situacional
La Direccion de Transparencia y Buenas Practicas de la mano de sus Jefaturas, es

el area encargada de fungir como vinculo entre los ciudadanos y las unidades
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administrativas del Ayuntamiento de El Salto, para otorgar el acceso a la informacién
publicay a la Proteccion de Datos Personales en Posesion de este Sujeto Obligado
a través de los mecanismos implementados para ello por lo que continuamente se
busca eficientizar los procesos internos para mejorar la calidad y procesos de
transparentar el ejercicio de la funcion publica, en los cuales se han tenido los

siguientes resultas.

e Se han tramitado y resuelto el total de las Solicitudes de Acceso a la
Informacién que se han presentado a este Sujeto Obligado, siendo recurridas
Unicamente el 3% del total de los asuntos tramitados.

e Se cumple mes a mes con la publicacion de la informacion fundamental,
cumpliendo asi con las obligaciones de transparencia, recibiendo Unicamente
dos recursos de transparencia en el ultimo afio.

e Se han tramitado y resuelto el total de las solicitudes de derecho ARCO, sin
gue los ciudadanos hayan presentado alguna inconformidad, aunado a que
se cuenta con el total de los avisos de privacidad de las unidades
administrativas y el documento de seguridad del sujeto obligado.

e Se otorga capacitacion constante a los servidores publicos para brindar una
mejor respuesta y atencién a los ciudadanos.

3. Objetivo general
Garantizar el derecho de acceso a la informacion, la transparencia y proteccion de
datos personales, aumentando y manteniendo los resultados de las evaluaciones
externas por los Organismos para hacer efectivo el derecho a toda persona de
acceder, consultar, difundir, reproducir la informacion publica y Aumentar la
observancia de los principios previstos en la Ley de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus Municipios, asi como

Proteger los datos personales en posesion de este Ayuntamiento.
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4. Cronograma de actividades
DIRECCION DE TRANSPARENCIA Y BUENAS PRACTICAS

PROGRAMACION ANUAL

ACCIONES

Administrar y
supervisar los
mecanismos
mediante los
cuales se
publica la
informacion
fundamental

OBJETIVOS
ESPECIFICOS

INDICADO
R
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EICVEINGERS

Jefatura de Informacién Fundamental

Verificar que se
difunda en el portal
oficial del Municipio,
la informacion
publica fundamental
de conformidad a los
lineamientos del
instituto mediante la
actualizacion de la
informacion publica
fundamental, para
gue esta se
encuentre a
disposicion de la
ciudadania.

Evaluacion
es CIMTRA
e ITEI

Publicaciéon de
la informacién
clasificada como
fundamental.

Auxiliar, en su
caracter de
Secretario

Técnico, al
Comité de

Clasificacion en
el desarrollo de
sus funciones.

Recabar y difundir
en el portal oficial
del Municipio, la
informacion publica
fundamental,
facilitando el acceso
a la misma.

Porcentaje
de carga en
la PNT,
Portal y
CIMTRA

Direccién de Transparencia y Buenas Practicas

Realizar sesiones
del Comité de
Transparencia para
la clasificacion de la
Informacion.
Sesionar de manera
ordinaria al menos
una vez cada cuatro
meses

Sesiones
del Comité
de
Transparen
cia
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Garantizar que, en

Atencion y los actos y NuUmero de
seguimiento a resoluciones, se Recursos
los Recursos de respeten los de Revisiéon
Revision, principios de 0 Recursos
Transparencia y transparencia, de
Datos acceso a la Transparen
Personales informaciony la cia
proteccion de los atendidos

datos personales

Jefatura de Proteccion de Datos Personales
Garantizar el acceso
a la informacion
publica y proteccion

a los datos
personales, con el
fin de que los NuUmero de
Recibir, admitir | ciudadanos ejerzan solicitudes
y resolver las su derecho de de derecho
solicitudes de proteccion de datos ARCO
Derecho ARCO personales recibidas y

otorgando el debido | atendidas
seguimiento de
todas las solicitudes
de derecho ARCO
presentadas ante
este Sujeto Obligado

Jefatura de Acceso a la Informacion

Garantizar el acceso
a la informacion
publica, con el fin de
Recibir, admitir, | que los ciudadanos
gestionary | €jerzan su derecho | Namero de
resolver las | de acceso a la| solicitudes
solicitudes de | informacion acceso
accesoala |otorgando el debido | recibidasy
informacion | seguimiento a todas | atendidas
publica las solicitudes de
derecho de acceso a
la informacion
presentadas ante
este Sujeto Obligado

Jefatura de la Cultura de la Transparencia
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Capacitacion y
acompafiamient | Mejorar la atencion
0 continuo de gue se les brindaa | Numero de
los servidores los solicitantes y personas
publicos del ciudadanos, con el | atendidas a
sujeto obligado fin de que hagan través de
en temas de uso de su derecho las
acceso ala de acceso a la capacitacio
informacion y informacion y la nes y/o
proteccion de proteccion de datos | asesorias.
datos personales
personales

Coordinacion General de Transparencia, Archivo y

Coordinacioén

Gobierno Abierto.

Dependencia Direccion de Archivo

Eje Rector Estrategia Lineas de Accion

Resguardo, clasificacion y cuidado
del acervo histérico municipal
El Salto Competitivo | Acceso a la informacién del archivo 2.17,2.18y 2.19
historico municipal
Digitalizacion del archivo municipal

Introduccién:

La Direccion de Archivo Municipal y la Jefatura de Gestion Documental,
pertenecientes a la Coordinacion General de Transparencia, Archivo y Gobierno
Abierto, desarrollaran sus actividades con fundamento a los Articulos 212, 213 y
214 al Reglamento General del Municipio de El Salto, Jalisco. Realizando las tareas
necesarias para organizar, conservar, resguardar, localizar y disponer de la
documentacion que genera la administracion.

El presente Plan Operativo Anual, tiene como finalidad que el archivo Municipal lleve
acciones y un mejoramiento continuo de los servicios archivisticos, eficientando la

correcta gestion documental.
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Diagnostico:

EL Archivo Municipal dirigira y coordinara todas las acciones orientadas a la
custodia, conservacion y administracion del patrimonio documental del
Ayuntamiento, aplicando adecuadas técnicas y tecnologias para la produccion,
conservacion, difusion y consulta del acervo documental institucional, con el fin de
preservar la memoria institucional y ponerla al servicio de la ciudadania. Atendiendo
las asesorias archivisticas en caminadas a los archivos de tramite para que

clasifiquen, administren, manejen, vigilen y cuiden el acervo documental.

Garantizado con procesos técnicos administrativos que agilizard el acceso a la
informacion rapida y expedita, dando contestacién a las solicitudes de busqueda de
las dependencias, cumpliendo con la difusibn en medios electronicos de la
informacion relativa a sus indicadores de gestion, coadyuvando con la Unidad de
Transparencia para que cumpla con las solicitudes de Informacion Publica.

Objetivos:

Organizacion, clasificacion, conservacion, administracion y preservaciéon de los
documentos recibidos y en nuestro haber, de acuerdo a lo dispuesto en los procesos

técnicos y dando cumplimiento de la obligacion legal.

Recepcion de transferencias primarias de los documentos transferidos de las areas
generadoras al archivo de concentracion, para su integracion, clasificacion y

conservacion.

Asesorar a las diferentes dependencias del Ayuntamiento, para lograr la

homogenizacion en el manejo documental.

Seguimiento a los procesos de organizacion documental llevados a cabo en cada
archivo de tramite del Ayuntamiento, para asegurar la conservacion, veracidad e

integridad de la documentacion y de la informacién contenida.

Cumplir con los periodos y plazos de conservacién documentales.
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Depuraciéon, muestreo y digitalizacion de los documentos, para garantizar el 6ptimo

aprovechamiento de los espacios de acuerdo a las leyes aplicables.

Garantizar a la ciudadania el acceso a través de los instrumentos de consulta
adecuados, buscando siempre garantizar el derecho de acceso a la informacion.

Difusién de los documentos relacionados con la historia y antecedentes de nuestro

municipio.

a) La difusion de los documentos de valor importante para la historia de nuestro
municipio, es parte fundamental para la comunidad séltense y su acercamiento con
la historia municipal, por lo que se pretende fomentarlo a través de exposiciones de
los documentos y resefias de los mismos a través de la pagina oficial de El Salto,

Jalisco.

Cronograma de actividades:

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: Direccién de Archivo

PROGRAMACION ANUAL

ACCIONES OBIETIVOS INDICADOR

ESPECIFICOS

21qWIAON
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Organizacion,

clasificacion,
conservacion,
Resguardo,

clasificacion y administracion y

preservacion de Transferencias

cuidado del
acervo. los documentos
recibidos y en
haber del archivo
municipal
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. Total de
Recibir, resguardar
y y procesos
Recepcion de la documentacion _
_ concluidos de
transferencias gue genero la _
o o » archivos de las
primarias administracion _
diferentes

publica municipal _
dependencias

Mayor conocimiento

en administrar, i
Numero total de

Capacitacion | cuidar y preservar la
memoria del

dependencias

municipio
Atender solicitudes
de informacion de

informacion . .,
las diferentes informacion

Acceso a la Busqueda de

publica
dependencias
Facilitar el
Subir a la Derecho a la acceso ala
pagina de informacion publica | informacion en
internet fundamental el portal de
internet
Depuracion,
Optimizacion muestreo y Acciones
de espacios digitalizacién de realizadas

los documentos
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