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R E G L A S

Al margen un sello que dice: Gobierno del Estado de Jalisco. Secretaría de Infraestructura y 
Obra Pública.
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MTRO. DAVID MIGUEL ZAMORA BUENO
Secretario de Infaestructura y Obra Pública
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MTRA. MARGARITA CRISTINA SIERRA DÍAZ DE RIVERA
Secretaria de Planeación y Participación Ciudadana

(RÚBRICA)

ING. JORGE GASTÓN GONZÁLEZ ALCÉRRECA
Secretaría de Gestión Integral del Agua

(RÚBRICA)
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SI NO

1
Oficio de solicitud de validación técnica del proyecto elaborado por el interesado, dirigido al Secretario de 
Infraestructura y Obra Pública. Oficio firmado, escaneado en formato PDF.

2
Escritura o documento que acredite la posesión del predio u área a intervenir. Oficio mediante el cual se 
manifieste que el H. Ayuntamiento cuenta con el derecho de v ía en la cual se pretende desarrollar la obra, 
firmado, escaneado en formato PDF.

3
Licencia de construcción o permiso de construcción emitido por la Dirección de Obras Públicas Municipales. 
Impresa y escaneada en formato PDF.

4
Factibilidad social.(oficio firmado por el Presidente Municipal donde se avale que se ha realizado la socialización 
del proyecto ante los ciudadanos). Escaneada en formato PDF.

5

Autorización de las dependencias normativas que apliquen al proyecto. SCT, SIOP, CONAGUA, INAH, CULTURA, 
TURISMO, SEMARNAT, SEMADET Así como las factibilidades técnicas C.F.E., SIAPA, TELMEX u otras. En caso de no 
aplicar, anexar oficio manifestando bajo protesta de decir verdad, de acuerdo a la naturaleza del proyecto, 
esta autorización no es necesaria, anexando la justificación correspondiente. Escaneada en formato PDF

6
Estudio de mecánica de suelos con recomendación de cimentación o diseño de pavimentos, firmado por el 
responsable del laboratorio y el titular de obras públicas. Impreso y escaneado en formato PDF.

7
Ficha de especificaciones técnicas descriptivas de la propuesta (Incluye memoria fotográfica del estado actual 
del área a intervenir), firmado por el Presidente (a) Municipal. Escaneado en formato PDF.

8
Manifestación de impacto ambiental u oficio de exención de la misma elaborado por el área de ecología del H. 
Ayuntamiento. Oficio firmado y escaneado en formato PDF.

9

Manifestación por escrito de comprometerse a mantener y operar la infraestructura creada, en los términos del 
artículo 115 de la Ley de Obra Pública del Estado de Jalisco y sus Municipios; así como en los artículos 154 y 155 
del Reglamento de la Ley de Obra Pública del Estado de Jalisco y sus Municipios. Es importante que el oficio 
incluya el articulado que se menciona en este punto. Oficio firmado y escaneado en formato PDF.

10
Levantamiento topográfico geo referenciado con coordenadas UTM, ubicación de banco de nivel, cuadro de 
construcción y curvas de nivel, firmado por el Topógrafo responsable y el titular de obras públicas. Anexar planos 
en formatos dwg y pdf.

11

Proyecto ejecutivo completo. (Arquitectónico, conjunto, secciones, perfiles, detalles constructivos, acabados, 
mobiliario, catálogo de acabados, fichas técnicas, etc).    * El proyecto debe de apegarse a la Norma Mexicana  
NMX-R-050-SCFI-2006, Accesibilidad de las personas con discapacidad a espacios construidos de serv icio público 
– Especificaciones de seguridad. Anexar planos en formatos dwg y pdf.

12
Agua Potable.  (de acuerdo a normativ idad de CONAGUA) Anexar planos de proyecto en formatos DWG y PDF, 
en caso de "NO APLICAR", presentar oficio manifestando bajo protesta de decir verdad y su justificación.

13 Agua Potable. Memorias de cálculo, diagramas, fichas técnicas y detalles correspondientes.

14
Drenaje sanitario  (de acuerdo a normativ idad de CONAGUA) Anexar planos de proyecto en formatos DWG y 
PDF, en caso de "NO APLICAR", presentar oficio manifestando bajo protesta de decir verdad y su justificación.

15 Drenaje sanitario Memorias de cálculo, diagramas, fichas técnicas y detalles correspondientes.

16
Drenaje pluvial.  (de acuerdo a normativ idad de CONAGUA) Anexar planos de proyecto en formatos DWG y 
PDF, en caso de "NO APLICAR", presentar oficio manifestando bajo protesta de decir verdad y su justificación.

17 Drenaje pluvial.  Memorias de cálculo, diagramas, fichas técnicas y detalles correspondientes.

18
Eléctrico (de acuerdo a normativ idad de CFE) Anexar planos de proyecto en formatos DWG y PDF, en caso de 
"NO APLICAR", presentar oficio manifestando bajo protesta de decir verdad y su justificación.

19 Eléctrico. Memorias de cálculo, diagramas, fichas técnicas y detalles correspondientes.

20
Estructura de pavimento y señalética horizontal y vertical (de acuerdo a normativ idad SCT) Anexar planos de 
proyecto en formatos DWG y PDF. No aplica para edificaciones para lo cual deberá presentar oficio de 
justificación."

21
Para edificaciones: Memorias de cálculo, diagramas, fichas técnicas y detalles correspondientes. En caso de no 
ser edificación, presentar oficio manifestándolo.

22
Presupuesto de los trabajos. Deberá ser congruente con los planos, cortes, memorias y volumetría. Anexar en 
formato de origen y escaneado en Pdf.

23
Números generadores. Deberá ser congruente con los planos, cortes, memorias. (Para poder rev isar la 
volumetría indicada en el presupuesto). Anexar en formato de origen y escaneado en Pdf.

24
Tarjetas de análisis de precios unitarios. Deberá ser congruente con los planos, cortes, memorias y presupuesto. 
Anexar en formato de origen y escaneado en Pdf.

25 Calendario de obra por partidas. Anexar en formato de origen y escaneado en Pdf.
26 Todo lo anterior en forma editable de acuerdo al programa de origen (CD o USB)

ADMINISTRATIVOS

Requisitos para recepción de proyectos

ESTUDIOS Y 
DOCUMENTACIÓ

N LEGAL 
NECESARIOS

PROYECTO

PROYECTO DE INGENIERIAS.
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R E G L A S

Al margen un sello que dice: Gobierno del Estado de Jalisco. Secretaría de Infraestructura y 
Obra Pública.
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MTRO. DAVID MIGUEL ZAMORA BUENO
Secretario de Infaestructura y Obra Pública

(RÚBRICA)

MTRA. MARGARITA CRISTINA SIERRA DÍAZ DE RIVERA
Secretaria de Planeación y Participación Ciudadana

(RÚBRICA)

ING. JORGE GASTÓN GONZÁLEZ ALCÉRRECA
Secretaría de Gestión Integral del Agua

(RÚBRICA)
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SI NO

1
Oficio de solicitud de validación técnica del proyecto elaborado por el interesado, dirigido al Secretario de 
Infraestructura y Obra Pública. Oficio firmado, escaneado en formato PDF.

2
Escritura o documento que acredite la posesión del predio u área a intervenir. Oficio mediante el cual se 
manifieste que el H. Ayuntamiento cuenta con el derecho de v ía en la cual se pretende desarrollar la obra, 
firmado, escaneado en formato PDF.

3
Licencia de construcción o permiso de construcción emitido por la Dirección de Obras Públicas Municipales. 
Impresa y escaneada en formato PDF.

4
Factibilidad social.(oficio firmado por el Presidente Municipal donde se avale que se ha realizado la socialización 
del proyecto ante los ciudadanos). Escaneada en formato PDF.

5

Autorización de las dependencias normativas que apliquen al proyecto. SCT, SIOP, CONAGUA, INAH, CULTURA, 
TURISMO, SEMARNAT, SEMADET Así como las factibilidades técnicas C.F.E., SIAPA, TELMEX u otras. En caso de no 
aplicar, anexar oficio manifestando bajo protesta de decir verdad, que de acuerdo a la naturaleza del proyecto, 
esta autorización no es necesaria, para lo cual deberá incluir la justificación correspondiente. Escaneada en 
formato PDF

6
Estudio de mecánica de suelos con recomendación de cimentación o diseño de pavimentos, firmado y sellado 
por el responsable del laboratorio y el titular de obras públicas. Impreso y escaneado en formato PDF.

7
Ficha de especificaciones técnicas descriptivas de la propuesta (Incluye memoria fotográfica del estado actual 
del área a intervenir), firmado por el Presidente (a) Municipal. Escaneado en formato PDF.

8
Manifestación de impacto ambiental u oficio de exención de la misma elaborado por el área de ecología del H. 
Ayuntamiento. Oficio firmado y sellado, demás del escaneo en formato PDF.

9

Manifestación por escrito de comprometerse a mantener y operar la infraestructura creada, en los términos del 
artículo 115 de la Ley de Obra Pública del Estado de Jalisco y sus Municipios; así como en los artículos 154 y 155 
del Reglamento de la Ley de Obra Pública del Estado de Jalisco y sus Municipios. Es importante que el oficio 
incluya el articulado que se menciona en este punto. Oficio firmado y escaneado en formato PDF.

10
Levantamiento topográfico geo referenciado con coordenadas UTM, ubicación de banco de nivel, cuadro de 
construcción y curvas de nivel, firmado por el Topógrafo responsable y el titular de obras públicas. Anexar planos 
en formatos dwg y pdf.

11

Proyecto ejecutivo completo. (Arquitectónico, conjunto, secciones, alzados, perfiles, detalles constructivos, 
acabados, herrerías, carpinterías, mobiliario, catálogo de acabados, fichas técnicas, etc). El proyecto ejecutivo 
debe incluir cotas, ejes y niveles en todos los planos.  * El proyecto debe de apegarse a la Norma Mexicana  NMX-
R-050-SCFI-2006, Accesibilidad de las personas con discapacidad a espacios construidos de serv icio público – 
Especificaciones de seguridad. Anexar planos en formatos dwg y pdf firmado y sellado por el Director de Obras 
Públicas Municipales.

12
Agua Potable.  (de acuerdo a normativ idad de CONAGUA) Anexar planos de proyecto en formatos DWG y PDF, 
(incluir isométrico), en caso de "NO APLICAR", presentar oficio manifestando bajo protesta de decir verdad y su 
justificación.

13
Agua Potable. Memorias de cálculo, diagramas, fichas técnicas y detalles correspondientes. Para edificaciones: 
No es necesario contar con una memoria de cálculo, puede ser una memoria descriptiva.

14
Drenaje sanitario  (de acuerdo a normativ idad de CONAGUA) Anexar planos de proyecto en formatos DWG y 
PDF, en caso de "NO APLICAR", presentar oficio manifestando bajo protesta de decir verdad y su justificación.

15
Drenaje sanitario Memorias de cálculo, diagramas, fichas técnicas y detalles correspondientes. Para 
edificaciones: No es necesario contar con una memoria de cálculo, puede ser una memoria descriptiva.

16
Drenaje pluvial.  (de acuerdo a normativ idad de CONAGUA) Anexar planos de proyecto en formatos DWG y 
PDF, en caso de "NO APLICAR", presentar oficio manifestando bajo protesta de decir verdad y su justificación.

17
Drenaje pluvial.  Memorias de cálculo, diagramas, fichas técnicas y detalles correspondientes. Para 
edificaciones: No es necesario contar con una memoria de cálculo, puede ser una memoria descriptiva.

18
Eléctrico (de acuerdo a normativ idad de CFE) Anexar planos de proyecto en formatos DWG y PDF, en caso de 
"NO APLICAR", presentar oficio manifestando bajo protesta de decir verdad y su justificación.

19
Eléctrico. Memorias de cálculo, diagramas, fichas técnicas y detalles correspondientes. Para edificaciones: No es 
necesario contar con una memoria de cálculo, puede ser una memoria descriptiva.

20
Estructura de pavimento y señalética horizontal y vertical (de acuerdo a normativ idad SCT) Anexar planos de 
proyecto en formatos DWG y PDF. No aplica para edificaciones para lo cual deberá presentar oficio de 
justificación."

21
Para edificaciones: Memorias de cálculo estructural, diagramas, fichas técnicas y detalles correspondientes. En 
caso de no ser edificación, presentar oficio manifestándolo.

22
Presupuesto de los trabajos. Deberá ser congruente con los planos, cortes, memorias y volumetría. Anexar en 
formato de origen y escaneado en Pdf. No se deben manejar conceptos por lote o paquete, o cualquier otro 
que integre varios elementos.

23
Números generadores. Deberá ser congruente con los planos, cortes, memorias. (Para poder rev isar la 
volumetría indicada en el presupuesto). Anexar en formato de origen y escaneado en Pdf.

24
Tarjetas de análisis de precios unitarios. Deberá ser congruente con los planos, cortes, memorias y presupuesto. 
Anexar en formato de origen y escaneado en Pdf.

25 Calendario de obra por partidas. Anexar en formato de origen y escaneado en Pdf.
26 Todo lo anterior en forma editable de acuerdo al programa de origen (CD o USB)

ADMINISTRATIVOS

Requisitos para recepción de proyectos

ESTUDIOS Y 
DOCUMENTACIÓ

N LEGAL 
NECESARIOS

PROYECTO

PROYECTO DE INGENIERIAS.
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Para convocatorias, estados financieros, balances y avisos
1. Que sean originales
2.  Que estén legibles
3. Copia del RFC de la empresa
4. Firmados (con nombre y rúbrica)
5. Pago con cheque a nombre de la Secretaría de la Hacienda Pública, que esté certi�cado.

Para edictos
1. Que sean originales
2. Que el sello y el edicto estén legibles
3. Que estén sellados (que el sello no invada las letras del contenido del edicto)
4. Firmados (con nombre y rúbrica)

Para los dos casos
- Que no estén escritos por la parte de atrás con ningún tipo de tinta ni lápiz.
- Que la letra sea tamaño normal.
-  Que los Balances o Estados Financieros, si son varios, vengan uno en cada hoja.
- La información de preferencia deberá venir en cd o usb, en el programa Word u otro 

formato editable.

Por falta de alguno de los requisitos antes mencionados, no se aceptará ningún 
documento para su publicación.

REQUISITOS PARA PUBLICAR EN EL PERIÓDICO OFICIAL
Los días de publicación son martes, jueves y sábado

Venta
00104.$Constancia de publicación .1
00.24$ odasarta oremúN .2
00.002$ laicepse nóicidE .3

Publicaciones
1. Edictos y avisos notariales, por cada palabra y hasta 75 palabras $11.00
2. Balances, Estados Financieros y demás publicaciones especiales,

00.193,1$ anigáp adac rop 
00.006$ lamron artel ne anigáp ed 4/1 ed nóiccarf aminíM .3
00.729$ lamron artel ne anigáp 2/1 nóiccarF .4

Tarifas válidas desde el día 1 de enero al 31 de diciembre de 2021
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