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JEFATURA DE MEJORA REGULATORIA

 Accesorios automotriz

OFICIO.- DPL/C16/2019
EL SALTO, JALISCO A 17 DE ENERO DE 2019

LIC. JORGE ANTONIO VIDALES VARGAS.
JEFATURA DE MEJORA REGULATORIA.
PRESENTE.

Por medio del presente reciba un cordial saludo, mismo que aprovecho para
dar contestacién a su oficio MRS00054 con asunto: Solicitud de informacion:
“Me proporcione los tipos de licencias que otorgan, documentacion que se

requiere de cada una de ellas para poder aperturar un negocio, tiempos de
elaboracion de licencia y entrega de Ia misima”

A continuacién se otorga la informacion que fue solicitada:

TIPOS DE LICENCIAS OTORGADAS:
En esta Direccién se otorgan licencias de tipo comercial, industrial y de

prestacion de servicios, a continuacién se otorga un breve listado de los diferentes
giros con los que cuenta esta dependencia para la emision de licencia municipal.

GIRO ~ GIRO
 Abarrotes | _______ Abarrotes con venta de cerveza
- Abarrotes con venta de vinos y licores  Academia: Artes marciales

| Baile
' Box
ldiomas

Accesorios eléctricos/electroricos

_ Accesorios para celuiar
- Accescrios y productos de belleza ~ Acuario
~Agencia aduanal
| Agencia para eventos
- Agencia de viajes - Almaceén:

Accesorios y productos de belleza

Agencia de disefio grafico .
_ Agencia de seguro para autos

- Arenas
wateriales
Mercancia
Preducto terminado



Distribucion

Estructural/espectacular
Adosados: luminoso y no luminoso
Caballetes

Venta
- Alimentos Alimentos con venta de cerveza
Alimento para animales Alimentos y balanceo
Anuncio:

~Aplicacién de ufas Ludoteca i ‘ '
Armado de cajas Arrendadora de autos
Arrendamiento de raquinaria Artesanias

Articulos de belleza

Articulos de limpieza

Articulos deportivos

Articulos para bebé

Articulos para el hogar

Asilo de ancianos

Auto electico Auto lavado
Autopartes Automotriz:
Ensamble
Mantenimiento A
Servicio
Industria
Multiservicios
 Banco Barberia
Bazar Billar con venta de cerveza
- Billar sin venta de cerveza Bisuteria
Blancos Bodega
Boneteria Botanas y antojitos (alimentos)
Boutique Bufet juridico
Cafeteria con venta de cerveza Cafeteria
Caja popular Calzado
Campo de futbol Carniceria
Carpinteria Carpinteria
Casa de cambio Casa de empefio cenaduria
Centro botanero Recicladoras

Centro de atencion a clientes

Centro de rehabilitacior

Centro de capacitaciéon

Centro de distribucién

- Centro nocturno

Cereales y semillas

Cerrajeria

Ciber

- Clinica medica

Clinica dental

Clinica veterinaria

Clinica y hospital

Club de nutricion

Cocina econémica

<= Consultorio Confeccion
Constructora Corseteria boneteria
| Cosmeéticos Cremeria

Deposito de cerveza
Despacho de materiales

Desechables
Detal'ado aUtomOtriZ N NPEDE U SERT Cors

Discoteca

Disefio grafico 7—

Dulceria

Fabricacién (diferentes giros):

Piezas metalicas




" Fibra sintética
- Panel

Equipos de transmisiones de poiencia
Productos automotrices

Envases de plastico

Productos madereros =

' Muebles

Molduras de artesanias
Pintura

Quimicos

partes plasticas

Elaboracién (diferentes giros):
Pan

Queso
Tortilla harina
Frituras
Artesanias
Dulces tipicos
Manteca
Chicharrén
Tostadas
Botanas
Curtido

|Bscuelas
. Estacion de carburacion (gasera

. Espectaculares

Estacion de servicio (gasolinera )

~ Estacionamientos
 Estética
- Estudio fotografico

Estancic infantil

| Estudio de tatuajes

Expendio:

. Pan

' Vinos y licores
 Cerveza

- Agua

' Polio

 Extraccion de materiales geolégicos

~ Farmaceéutica

Farmacia

Funer
' Herrer

Imprentas )
’ Jugueteria

' Laminado y pintura
Llantera

W anualidades
_Maquiladora
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| Frutes y verduras
| Fundidora

_ Ferre materiales
_Fonda

SR 12

Gimnasio

LyMoteles. o o
. Inyeccion de plastico

Laboratorios

. Lavanderia
_ Loncheria .
| Manufactura
_Marmolerias
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PADRON Y LICENCIAS

l INTRODUCCION

El Manual de Procedimientos que se presenta, es un documento administrativo
que orienta la operacién de la estructura organizacional de la Direccién de
Educacion. La finalidad de este Manual es lograr mayor eficiencia, optimizacién de
los recursos, coordinacién de acciones y esfuerzos para el logro de los objetivos y
metas establecidas en el Municipio.

En él se explica de manera secuencial el proceso de trabajo a realizar por esta
Direccion, asi como el personal a cargo, esto con el proposito de mejorar la
atencion.

Es importante sefalar que este documento esta sujeto a modificaciones segun sea
requerido.



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PADRON Y LICENCIAS

. OBJETIVO DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

El presente manual es un instrumento de trabajo que permite conocer detallada y
secuencialmente la forma en que se desarrollan las operaciones y actividades que
deben seguirse para la realizacion de las funciones de esta dependencia.

Los objetivos del manual son:

» Permitir conocer el funcionamiento interno por lo que respecta
a descripcion de tareas, ubicacién, requerimientos y a los puestos
responsables de su ejecucion

» Establecer los lineamientos y mecanismos para la correcta ejecucion de las
actividades a realizar.

» Contribuir, dar continuidad y coherencia a las actividades que describen.
» Delimitar responsabilidades.

» Facilitar la supervision del trabajo vy proporcionan los elementos necesarios
para verificar el cumplimiento de las actividades.

» Ser una herramienta para capacitar y evaluar al personal en el desempefio
de sus funciones.
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PADRON Y LICENCIAS

Il PROCEDIMIENTOS

Nombre del procedimiento: Giros Restringidos

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Atenciéon en ventanilla

1 Levantar acta de verificacion de padron y licencias
y (dictamenes)

Padrén y Licencias

2 Incorporar los requisitos de copias de la credencial
de elector alta de hacienda, comprobante de
domicilio, copias en caso de ser empresa ( acta
constitutiva, poder legal,)

Padron y Licencias

3 Llenar solicitud de padrén y licencias. Padroén y Licencias
4 Mandar a giros restringidos para la autorizacion Padron y Licencias
9 Hacer el cobro correspondiente a caja para Padrén y Licencias

expedir la licencia.

6 Plazo de entrega de 10 a 15 dias habiles.

Padrén y Licencias




